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 الثامن الباب
 السجلات والتقارير ونظم المعلومات

 

 مقدمة8-1
هى المجموعة الدفترية اللازمة لإثبات حركة المعدات والآلات والقوو  البرورية  

والمخوونوو وع ووغ ال وووات ومووا رووا مووص انوورالات ال وووااة والتروو و   وولا  الموود  
لوك حتوى يم وص وذلك لمراعبة ما يجب أو يتا مص أعما  وما روا رفيوو م مف وا وذ

انووورال المتا عوووة الدعوقوووة وكووو ا رووووفور الوعووول والموووا  الووولاز  لعم ووووات الترووو و  
 وال وااة والإحلا  أولًا  أو  ورحديد أونه الق وت لتلافو ا.

ي وون  أو رنوووو ال ووجلات مطعوود    ريقووة ي وو   البت ووجو  ع ووا وأو رحتووو  ع ووى  
ر  ووى كافووة العم وووات عوااووات ي ووج  فو ووا القووا موو ع ووى التروو و  وال وووااة و 

 الخاصة  التر و  وال وااة والفمخنوو والقو  البررية ومراعبة الإاتاج.
ي وون  أو ي وووو هفوووال تووجلات ل ترووو و  وتووجلات ل  ووووااة والمخوونوو والقوووو   

البروووورية ورقووووويا افرال واففوووورار فووووى أرال هوووو م الم مووووات ي وووون  أو رعتموووود هوووو م 
 ت جو  ع ا   ية روتية.ال جلات مص ال   ة المخت ة وأو يتا ال

توووجلات المخوووازو ومتا عوووة المخووونوو يراعوووى مراعبت وووا عواتووو ة مووودير المح وووة  
حتى يم وص رودعور المووار والم موات عبو  اياذهوا موص المخوازو عوعول كوافى وفوى 
ضووول الاعتمووارات الووواتر   الموازاووة والتووى رحووافل ع ووى أرال المرفوو   ال وووت  

 الم  وبة.
وال وووووااة عومووووة كبووووور  لإرات  مح ووووات رفقوووووة الموووووام ورمثوووو  تووووجلات التروووو و   

  ض الفظر عص حجم ا حوث أا وا ر وتخد  كأتواى فوى مراعبوة أرال المح وة 
وإر وووا  التعوووديلات وال وووبل فوووى أعموووا  رفح ووووص كيوووال  الترووو و  وكووو لك فوووى 
رفظوووا وندولوووة أعموووا  ال ووووااة والتحديووود المط ووب  فع وووا  الترووو و  كموووا أا وووا 

وروووودعوا م واووووات ومعوووودات المح ووووة  كمووووا  دأعمووووا  رجديوووور ووووتخد  أي وووواً فووووى 
ر وووتخد  ال وووجلات كقاعووود  عوااوووات واععووووة يعتمووود ع و وووا فوووى أعموووا  التخ وووول 

 ل توتعات الم تقب وة.
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يوووتا رجمووووغ توووجلات أعموووا  الترووو و  وال ووووااة وأعموووا  مراعبوووة الجوووور  - 
رال والتحالوو  المعم ووة لتنووو اظوا  مع وموات  واا  والإرات  فوى رح ووص أ

فوووى حووودور الإم ااووووات  –أعموووا  ررووو و  وصووووااة المح وووة   ريقوووة تووو ومة 
 المتاحة.

رحووووورت التقووووواتير عفتوووووا ل هووووو م افعموووووا  كووووو لك  الإح وووووا وات المخت يوووووة - 
رطرفووغ  –ومعوودلات افرال  المح ووة. كمووا رحوورت رقريوور عووص حوووار  العموو  

حوو  الووى الج ووات الإراتيووة افع ووى   وورل اقوو  المع ومووة والم وواهمة فووى 
 المراك  وط ب التدعوا اليفى والمعفو .

 

 أنواع السجلات8-2
 سجل المعلومات للمحطة8-2-1

يمث  هو ا الفووم موص ال وجلات سأط وضس روضووحى لم واوات المح وة وموا * 
ررووم ه مووص مفرووحت وم حقووات مووص المعوودات وافن وون  افتاتوووة مبوفوواً ع ووا 

)أو رركوب ووواو أو ر ول وووا فوووى عوااار وووا الت وووموموة النام وووة ورووواتي  ااروووا ها 
 الخدمة.

ي وواعد هوو ا افط ووض الووى حوود كبووور فووى أعمووا  التروو و  والتعوور  ع ووى * 
معوودلات التحمووو  ال وو وا لمعوودات وا ووبة هوو ا التحمووو  فووى كيووال  عم  ووا  
كوو لك فووى أعمووا  ال وووااة والتعوور  ع ووى م واووات المعوود  أو الآلووة وع ووى 

الووى حوود كبووور فووى أعمووا  التجديوود ع ووغ ال وووات افتاتوووة ل ووا كمووا  ي وواها 
 والتدعوا  والتخ ول لتوتعات الم تقب وة.

 
 سجل التشغيل اليومى8-2-2

يمثوووو  اعوووودار ستووووج  التروووو و  الوووووومىس لجموووووغ م واووووات المح ووووات  الم ووووتفد  
الر و ى ال   ي تخد  لتجموغ ور جو  المع ومات افتاتوة الخاصوة  الإاتواج 

ومعدار ا كما ي اعد المر   ع ى ضبل حركوة والتر و  اليع ى ل  م المح ة 
 التر و  الوومى.
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 سجل مراقبة الجودة للمياه اليومى8-2-3

رقو  المعام      مح ة  إعدار تجلات فعما  التحالوو  )الوومووةو المخت يوة  
لعوفات الموام المرفوعوة موص المواعوغ المخت يوة را و  المح وة و اتن وا  الروب ة 

  ا فى عم وة المعالجة وضب  ا ومراعبة نورر ا.الخاتنوة   رل التح
 
 سجل مراقبة الجودة للمياه الأسبوعى8-2-4

هفال  عض التحالو  النوموا وة ل موام الخا  رتا  معرفة المعم  مور  واحود  كو   
أتبوم أو أتبوعوص  اصة فى حالة ثبات  وواا م ودت المووام الخوا  وكو لك 

التفقوة  كمفا أا ا رحتاج ع ى وعول كبوور فوى لعد  رأثورها المباشر فى عم وة  
 انرالها  مث  رحالو  افملاح النوموا وة ال ا بة )ال و و ا/الحديدو.

 

 أنواع التقارير8-3
 تقرير التشغيل اليومى8-3-1

يطمثووو  سرقريووور الترووو و  الووووومىس أهوووا م وووتفد لتنوووويص اظوووا  المع وموووات الخووواا  
ع وووى عفتوووا ل أعموووا  المح وووة افتاتووووة  عترووو و  المح وووة ولإ  وووات الإرات  اف
 وبالتالى يم ص ل ا رقدير الإاتاج.

 
 
 تقرير التشغيل الشهرى 8-3-2

يطمثووووو  التقريووووور الرووووو ر  الخ وووووو  افولوووووى فوووووى اعووووودار اظوووووا  المع وموووووات * 
 الم  وب رر و  المح ة.

يرووووتم  التقريوووور الروووو ر  ع ووووى المع ومووووات والبوااووووات  خ وووووا نموووووغ * 
    وولا  الروو ر )ال وواع و حوووث يووتا رجموووغ عوااووات التقريوور افاروو ة المفيوو

 الوومى  لا  الر ر ور جو  ا فى نداو .



 
 

392 

 
 تقرير التشغيل السنوى 8-3-3

يوتا رجمووغ عوااووات التقريور الروو ر   ولا  ال ووفة   ام  وا ور ووجو  ا فوى نووداو   
 –مووووغ رحديوووود أراووووى وأع ووووى عووووواو شوووو ر  وروضووووو  الظوووورو  المحو ووووة  ووووه 

 اعة الن ربا وة.ال  ىوإنمال
 
 تقرير مراقبة الجودة اليومية8-3-4

هووووو رحريوووور ل ووووجلات أعمووووا  المراعبووووة الووموووووة المدواووووة  المعموووو  فووووى صوووووت   
ا وو  ررتوو  احووداها الووى المح ووة )التروو و و  والثااوووة  3مراتوولات رحوورت مف ووا 

الى الإرات  ال حوة المررفة ع ى المف قة  والثالثوة الوى ارات  الإح وال واظوا 
 المع ومات.

 
 تقرير مراقبة الجودة الأسبوعية8-3-5

يحوووورت التقريوووور افتووووبوعى )وأحوااوووواً كوووو  أتووووبوعوصو عوووو ات العوووودر مووووص التقريوووور  
 الوومى.

 
 تقرير مراقبة الجودة الشهرى 8-3-6

يتا رجموغ وندولة اتا ل أعما  التحالو  الووموة وافتبوعوة المؤثر  فى أعموا   
وأع وى وأراوى نرعوات ل مووار الم وتخدمة  كموا ر وج  المعالجة وكو ا متوتول 

 ووووه عوووودر واتووووا ل التحالووووو  الب تريولونوووووة التووووى أنريوووول. ورقوووودير ونووووور الموووووام 
 الخاتنة مص المح ة ومد  م ا قت ا ل قااوو المفظا ل لك.

 

 نماذج السجلات والتقارير8-4
والتقواتير  التالوة روضو  مجموعوة موص الفمواذج الاتترشوارية ل  وجلات الجداو  

 الم تخدمة فى ارات  مح ات معالجة موام ال ر  ال حى.


